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Enregistrament i liquidació de viatges 
 

 Nova Base de dades del CTT per despeses de viatge 
  

 
  



Base de dades addicionals per despeses de viatge 

Nova eina despeses viatges 
Punts clau 

 Portal web accessible per tots els usuaris PDI i personal de suport 
a la recerca des de la INTRANET del CTT i el portal MEDI 
 

 El registre serà obligatori per tots els viatges que s’imputin a 
projectes del CTT i opcional per la resta de viatges coberts per 
altres fonts de finançament (capítol 2n, mobilitat...) 

 Aquest registre té implicacions directes en la comptabilització de 
les despeses a SAP imputades a projectes CTT 

https://www.ctt.upc.edu/recerca/ 

 No incorpora controls de signatura ni autorització 
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https://www.ctt.upc.edu/recerca/
https://www.ctt.upc.edu/recerca/


LIQUIDACIÓ DE VIATGES 

S’INICIA L’EXPEDIENT DEL 
VIATGE (OBTENCIÓ DEL CODI 
DE LA DESPESA DE VIATGE) 

A MESURA QUE  ES 
NECESSITA ES VA 
INCORPORANT 

INFORMACIÓ A LA 
LIQUIDACIÓ 

FINALITZA 
L’EXPEDIENT QUAN 
TOTES LES DESPESES  

D’AQUELL VIATGE 
HAN FINALITZAT 
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ES COMENÇA L’ALTA DEL 
VIATGE I POTSER ENCARA 

NO S’HA REALITZAT 

IMPORTANT EMPLENAR TOTS ELS 
CAMPS AMB EL DETALL 

D’INFORMACIÓ QUE ES SOL·LICITA 

LA INFORMACIÓ INTRODUÏDA A 
LA LIQUIDACIÓ S’UTILITZARÀ PER 

JUSTIFICAR EL VIATGE 



L’usuari que ha introduït el viatge 

El professor responsable del projecte  

El viatger (si és personal extern no 

Un usuari delegat designat 

Unitat de gestió delegada (UTG, 
departaments, grups de recerca) 

Tindrà accés a un expedient de viatge 

Formulari - Liquidació de viatge 
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L’alta d’unitats de gestió delegades  s’ha de sol·licitar al personal de suport del portal 
(CTT), indicant un administrador del grup. Seran administrades descentralitzadament 



DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM S’HAN 
D’EMPLENAR 
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 S’ha de posar 
clarament el lloc de 
destinació final del 
viatge. Ex. Londres  o 
bé Paris o bé ... , … 

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 
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DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 

ES IMPORTANT 
INTRODUIR LES 
DADES AQUEST 
CAMP 



DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM S’HAN D’EMPLENAR 
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DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 
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DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 



DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM S’HAN D’EMPLENAR 
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 "Debe justificarse la 
vinculación con el 
proyecto. Debe 
constar en el 
informe de 
seguimiento, es 
aconsejable indicar 
la página donde se 
encuentra. En su 
defecto, explicar 
vinculación." 
  
  
  
  
   

 La persona que realitza el viatge ha de formar part de l’equip investigador  o 
acreditar molt bé la seva vinculació amb el projecte.  

QUÈ 

PERQUÈ 

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 
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DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 
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S’HA DE RECLAMAR EL CERTIFICAT D’ASSISTÈNCIA DEL CONGRES 

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 
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S’HAN D’ESPECIFICAR LES DATES EXACTES DEL CONGRÉS I 
L’IMPORT DE LA INSCRIPCIÓ. 

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 
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DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 



107 

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 
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DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM 
S’HAN D’EMPLENAR 




